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I - Introduction 

 1- accès 

 

La gestion des formulaires est un service que nous 
trouverons dans le menu « Services personnels » > 
« Formulaires ». 

Un formulaire n'est donc pas rattaché à une rubrique 
mais à un compte ENT.  

 
 

 

2 - Principe général 

 Nous créons un modèle de formulaire dont nous pouvons déposer des instances à différents endroits de l'ENT : articles, 

cahier de texte, messagerie interne. 

 Afin de vous y retrouver par la suite dans les multiples diffusions, il est conseillé de nommer chaque instance 

différemment. 

 Les modèles sont, évidemment, modifiables. 

 3 - Structure du formulaire 

 Pour une présentation plus digeste, il est possible maintenant, de répartir les questions sur différentes pages (10 pages 

maximum). 

 Nous pouvons intégrer des zones de textes qui sont enrichis grâce à l'éditeur de texte : possibilité d'insérer des images, 

des vidéos, du son etc., tout comme dans n'importe quel article. 

 Différents types possible de réponses aux questions : texte, bouton radio, case à cocher (réponse multiple possible), 

liste déroulante, fichier joint, avec à chaque fois la possibilité de rendre la réponse obligatoire ou pas. 

 Possibilité d'enregistrer le travail déjà effectué sans pour autant quitter la zone de création (ce qui permet de ne pas 

tout perdre en cas de déconnexion) 

 4 - Usages 

Les usages, grâce à ce nouveau service, sont multiples. Le formulaire devient un réel outil pédagogique. 

 



 II - Créer un nouveau modèle de formulaire 
 Connectez-vous à votre compte ENT 

  

Dans le menu, cliquez sur « Services 
Personnels » > "Formulaires" 

 
 

  

Par défaut, nous arrivons sur la page 
 

 

 Sur la droite, choisissez "nouveau formulaire" pour arriver là :   

  

 Cette première étape concerne les paramètres applicables, mais sachez qu'ils vous seront redemandés à chaque 

fois que vous déposerez une instance du modèle quelque part. Nous verrons les réglages de ces paramètres au 

chapitre "Paramètres". 

Seul le nom du formulaire est obligatoire ici.  



 En piste pour la création du contenu du questionnaire ! Première étape : créer une page pour les premières 

questions. 

 

Par défaut une première page existe déjà. Cliquez 
dessus pour l'ouvrir et en modifier le contenu. 
 

  
  

 

 

Voici la nouvelle page par défaut 
 

  

 

 

 

 

 

Par la suite, pour chaque nouvelle page désirée, il suffira de 
cliquer sur le petit + à côté de la dernière page ouverte (dans 
la limite de 10 pages) 

 

Pour modifier/dupliquer ou 

supprimer un texte ou une 

question 

Pour déplacer la 

question (ou le texte) de 

haut en bas sur la même 

page 

Pour déplacer la question (ou 

le texte) d'une page à l'autre du 

questionnaire 

Pour rajouter une question ou un texte 

sur la même page du questionnaire 



 

  

Enregistrer : permet d'enregistrer tout en restant 
sur la page 
Valider : le formulaire est validé et retour sur la 
page de gestion des formulaires. Le formulaire 
reste toutefois modifiable par la suite.  

 III- Agir sur  un modèle 

 

 

 

 

 

 

 1 - modifier un modèle 

En cliquant sur le crayon, vous pouvez modifier le modèle du formulaire. 
 

 
 

Attention : si une instance du modèle était déjà publiée, cette dernière ne sera pas modifiée 
automatiquement. Il faudra pour cela republier une nouvelle instance. Si des réponses ont déjà 
été données, vous les retrouverez dans la partie "Diffusions" (menu de gauche) 
 

 

 2 - importer/exporter un modèle 

Comme nous l'avons dit, un formulaire n'est plus rattaché à une rubrique, mais à un compte ENT. Si une rubrique est 

gérée par plusieurs personnes, seule la créatrice du formulaire y aura accès (pour le modifier ou le publier). Par contre il est 

très simple de faire un export/import. 

 

Pour modifier le modèle 

Pour supprimer le modèle 

Pour "télécharger sur le poste de 

travail". Le fichier sera au format .xml 

et sera ainsi importable facilement dans 

la gestion des formulaires sur un autre 

compte ENT 

Pour ajouter au 

porte-documents

 



a) - Cliquez sur "télécharger sur le poste de travail" 
b) - choisissez d'enregistrer le fichier 

 
c) - vous pouvez déposer ce fichier dans un article (il faudra que la personne 
le télécharge sur son poste), ou le faire passer par un autre biais (clé USB ou 
autre) 
 

 

d) - Depuis l'autre compte ENT, dans la gestion des formulaires 
e) - Cliquez sur "importer" 

 
f) - Puis "joindre un fichier", laissez vous guider pour retrouver le fichier au 
format .xml, valider 
g) - voila le modèle est disponible sur le nouveau compte ENT. 

 
 

 3 - Ajouter un modèle au Porte-Documents 

 

 
      a) - Cliquez sur "Ajouter au porte-documents" 

 

     b) - cliquez sur "parcourir" pour retrouver le dossier dans lequel vous 
désirez le mettre (Le dossier doit être crée au préalable) 

 

     c) - cliquez sur la flèche pour voir vos dossiers ou directement sur 
"Dossier personnel pour placer le fichier à la racine de votre porte-
documents.   

 
     d) - n'oubliez pas de valider 

 
    e) - votre formulaire est maintenant au format .xml dans votre porte-
documents, d'où vous pourrez le télécharger sur votre poste de travail, le 
supprimer, le renommer... 

 4 - Formulaire supprimé 

Le fait de supprimer un modèle de formulaire ne supprime pas les instances qui ont pu être déposé dans des articles ou 

autre et vous aurez toujours accès aux réponses de ces instances.  

Dans la gestion des Diffusions des formulaires vous verrez apparaître la mention "Modèle supprimé" 

 

 

 



 IV - Publier un formulaire 
Vous pouvez publier un formulaire grâce à l'icône :  

 Dans un article, 
 Dans le cahier de texte, 
 Par la messagerie interne à l'ENT. 
 

 
 

La démarche sera la même quelque soit l'endroit : 

a) - Dans le corps de votre article (ou message), commencer à 
saisir la phrase qui contiendra le lien vers le formulaire 

Par exemple : "accès au" 

b) - Cliquez sur l'icône "Insérer un formulaire" 

 

c) - Dans la boîte de dialogue qui s'ouvre, commencez par 
repérer et sélectionner le modèle de formulaire désiré 

 
d) - Choisissez ensuite un titre, qui sera, en fait, le nom 
affiché dans votre article  
e) - remplissez les paramètres tel que souhaité (voir chapitre 
"paramètres" 

 

f) - Il apparaîtra  de cette manière dans l'édition de votre 
article : 

 

Et comme ceci lorsque vous l'aurez validé 
 

 

 

 

 

 

Icône "Insérer un formulaire" 



V - Dépouiller les réponses 
1- récupérer les réponses 

  

 

 

 

 

2- Corriger automatiquement des QCM 

Une correction automatique est possible à condition d’avoir réalisé un QCM. Ce n’est pas possible pour les questions ouvertes.  
 
Principe  
Le correcteur identifie les bonnes et les mauvaises réponses fournies par les élèves, en comparant automatiquement les 
réponses du professeur avec celles des élèves.  
 
Accès au service  
Le correcteur est disponible à deux endroits :  
• http://pedagogie.ac-toulouse.fr/col-gambetta-cahors/correcteurformulaire/  
• http://collegegambetta.free.fr/correcteurformulaire/  
 
Comment cela marche Vous créez votre QCM. Vous le diffusez auprès des élèves. Vous téléchargez les réponses, au format 
zip, en utilisant la fonction "Exporter" (comme indiqué plus haut), puis vous enregistrez le fichier zip. Vous accédez au service 

Cliquez sur la "page" 

Cliquez sur "Diffusion" 

Allez dans la gestion des formulaires depuis le menu 

Vous voyez ici les réponses. 

Mais vous pouvez également 

cliquer sur "exporter". Vous 

téléchargerez alors un fichier 

que vous pourrez ouvrir dans un 

tableur. 

http://pedagogie.ac-toulouse.fr/col-gambetta-cahors/correcteurformulaire/
http://collegegambetta.free.fr/correcteurformulaire


en ligne http://pedagogie.ac-toulouse.fr/col-gambetta-cahors/correcteurformulaire

 
 

 

 

 

 

Choisissez votre fichier zippé 

http://pedagogie.ac-toulouse.fr/col-gambetta-cahors/correcteurformulaire/
http://pedagogie.ac-toulouse.fr/col-gambetta-cahors/correcteurformulaire/


VI - Les paramètres 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Réponse modifiable : même une fois validé par le 
répondant, ce dernier pourra revenir sur le formulaire et 
répondre de nouveau. Nous avons ensuite le choix de 
conserver ou non l'historique des réponses. Si c'est le cas, 
elles apparaîtront par ordre chronologique (de toute 
façon, dans le tableau des réponses, apparaissent la date 
et l'heure de chaque réponse) 
Afficher la synthèse : attention avec cette fonctionnalité ! 
Lorsque le répondant a validé son formulaire, il voit sous 
forme de pourcentage les réponses déjà émises. 

 

 

 

 Accès aux réponses : Par défaut, seule la personne qui a mis en ligne le formulaire aura la possibilité de voir les 

réponses. En cochant la case "liste personnalisée" nous pouvons y ajouter des utilisateurs ou des groupes.  

Choix du modèle : Dans le menu déroulant apparaîtront 

tous vos modèles de formulaires jusque là crées ou importés 

Titre affiché : comme vu précédemment, ce sera le titre qui 

sera affiché à l'endroit où vous avez publié le formulaire. 

 

 

Authentifié : comme son nom l'indique, il faut être 

connecté sur son compte ENT. Les réponses seront ainsi 

fournies dans un tableau au nom de chaque répondant (inutile 

donc de prévoir un champ "nom". 



Notification  : en cochant cette case la ou les personnes ayant accès aux réponses recevront un message à chaque 

réponses données. Selon l'usage du formulaire il est conseillé de ne pas cocher cette case (expérience personnelle de plus de 

230 mails en une demi-journée !) 
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